
 

 2026-2025كل�ة القانون /العلمي للشؤون العلم�ة العمید معاون  مهام مكتب

 .وضمان انسجامها مع خطط الجامعة ووزارة التعل�م العالي وال�حث العلمي متا�عة تنفیذ الخطط العلم�ة للكل�ة .1
 .في ما یتعلق �الجوانب العلم�ة، والبرامج الدراس�ة، وتنسیق الأعمال المشتر�ة بینها الإشراف على الأقسام العلم�ة .2
 .عند اعتماده) داخل الأقسام وضمان الالتزام �التعل�مات والإجراءات) متا�عة تطبیق نظام المقررات أو نظام بولون�ا .3
ان الترق�ـات، لجـان الاسـتحداث، لجنـة التعلـ�م ، لجـ فـي الكل�ـة، ومنهـا: اللجـان الامتحان�ـة الإشراف علـى اللجـان العلم�ـة .4

 .المستمر، وغیرها
 :ومتا�عة إدارة ملف الدراسات الأول�ة .5

o الخطط الدراس�ة 
o توص�فات المقررات 
o تحدیث المناهج 
o متا�عة غ�ا�ات الطل�ة و�شكالاتهم العلم�ة 

 .الامتحانات، ولجان المناقشات إن وجدت في الكل�ة) من حیث القبول، الإشراف، المناهج،( متا�عة الدراسات العل�ا .6
 .والإشراف على توث�قها ورفع تقار�رها إلى رئاسة الجامعة تنظ�م المؤتمرات والندوات والورش العلم�ة .7
 .وتشج�ع أعضاء الهیئة التدر�س�ة على النشر في المجلات الرصینة وفق ضوا�ط الوزارة متا�عة ال�حث العلمي والنشر .8
 :مثل علم�ةالإشراف على وحدات الكل�ة ال .9

o وحدة ضمان الجودة والأداء الجامعي 
o وحدة التعل�م المستمر 
o وحدة التعل�م الإلكتروني 
o وحدة ال�حث والتطو�ر 
o وحدة الإحصاء (في �عض الكل�ات( 

 .والتسكین والترف�عات من خلال التنسیق مع الشؤون الإدار�ة ودائرة ال�حث والتطو�ر متا�عة التعیینات العلم�ة .10
دفـــاتر الانقطـــاع، الإشـــراف الأكـــاد�مي، اللجـــان الإرشـــاد�ة، حـــالات الطل�ـــة ) الإشـــراف العلمـــي علـــى الطل�ـــةإدارة ملـــف  .11

 )العلم�ة
 .و�دارة الأمور المتعلقة �الأسئلة، اللجان، القاعات، والمحاضر الامتحان�ة الإشراف على الامتحانات النهائ�ة .12
 .نفیذ متطل�ات التقی�م السنوي والتأكد من ت متا�عة برامج الجودة والاعتماد البرامجي .13
 .داخل الجامعة وخارجها لتنفیذ برامج علم�ة مشتر�ة التنسیق مع المؤسسات الأكاد�م�ة .14
 .ورفعها إلى العمید والجامعة إعداد التقار�ر العلم�ة الفصل�ة والسنو�ة .15
 .قبل إصدارها من الكل�ة لضمان سلامتها ودقتها تدقیق المخاط�ات الرسم�ة العلم�ة .16
 .�ما �خص النشاطات العلم�ة الإشراف على تحدیث الموقع الإلكتروني للكل�ة .17
 .متا�عة الإعارات، ال�حوث المشتر�ة، الإجازات العلم�ة  .18

             

 


