
 وحدة الأرشفة الإلكترونیة مھام 
 تنظیم وحفظ الوثائق والمستندات الرسمیة بصیغة إلكترونیة. -１
 إنشاء قواعد بیانات رقمیة تسھّل الوصول إلى المعلومات بسرعة. -２

 ضمان سریة وأمان الملفات المؤرشفة وحمایتھا من الضیاع أو التلف. -３

 اعتماد أنظمة حدیثة للفھرسة والبحث الإلكتروني. -４

 حدیث الأرشیف بشكل دوري وإضافة الوثائق الجدیدة.متابعة ت -５

 إعداد تقاریر دوریة عن نشاطات الأرشفة ورفعھا إلى رئاسة الجامعة. -１

 


