
 المستمر التعلیم وحدة مھام
 .لأكادیميإعداد الخطة السنویة للبرامج التدریبیة في ضوء توجیھات الجامعة والكلیة ومتطلبات ضمان الجودة والاعتماد ا .1
تنظیم وتنفیذ الدورات التدریبیة والورش والندوات الموجھة للملاكات التدریسیة والوظیفیة والطلبة، مع ضمان توثیقھا  .2

 .ورفع تقاریرھا
تشخیص الاحتیاجات التدریبیة لكافة تشكیلات الكلیة من خلال استمارات التحلیل، الاجتماعات، والتنسیق المباشر مع  .3

 .والإداریةالأقسام العلمیة 
 .تطویر البرامج التدریبیة بما ینسجم مع التطورات العلمیة والتقنیة ومعاییر التدریب الحدیثة .4
إعداد قواعد بیانات خاصة بالمتدربین والمدربین وتحدیثھا بشكل دوري، بما یتضمن السجلات، الشھادات، ونسب  .5

 .المشاركة
 .ي الخبرة وتحدید المحاور العلمیة للدوراتالتنسیق مع الأقسام العلمیة لاستقطاب المحاضرین ذو .6
 .إقامة شراكات تدریبیة مع المؤسسات التعلیمیة والمھنیة الحكومیة والأھلیة لتعزیز الكفاءة التدریبیة .7
 .إعداد التقاریر الدوریة والشھریة والسنویة عن نشاطات الوحدة ورفعھا إلى رئاسة الكلیة .8
، ومحاضر الجلسات، وكشوف الحضور، وشھادات الاشتراك وفق تعلیمات توثیق جمیع النشاطات التدریبیة بالصور .9

 .الجودة
 .الإشراف على إصدار الشھادات الخاصة بالمشاركین في الدورات التدریبیة وضمان مطابقتھا للتعلیمات الرسمیة .10
 .تفعیل برامج التدریب الإلكتروني باستخدام المنصات الرقمیة وتوفیر الدعم الفني للمشاركین .11
 .متابعة تقییم فاعلیة البرامج التدریبیة عبر استمارات التقییم وتحلیل النتائج واقتراح التحسینات .12
 .إدراج نشاطات الوحدة ضمن متطلبات التقییم السنوي للأداء وتزوید وحدة ضمان الجودة بالبیانات اللازمة .13
 .ة موجھة للبیئة المحلیةالمساھمة في تحقیق خدمة المجتمع من خلال تنظیم فعالیات وبرامج تدریبی .14
 .الالتزام بالتعلیمات الوزاریة والجامعیة الخاصة بنشاطات التعلیم المستمر وتحدیث البرامج وفق الإطار العام للوزارة .15

 


