
 وحدة الوثائق والشھادات مھام 
 

 تنظیم وإدارة إصدار الوثائق الرسمیة والشھادات الجامعیة للطلبة. -１

 التحقق من صحة البیانات والمعلومات قبل اعتماد الوثائق. -２

 من الشھادات لضمان الأمان والرجوع إلیھا عند الحاجة. حفظ نسخ إلكترونیة وورقیة -３

 التنسیق مع الأقسام الأكادیمیة والإداریة لتسھیل إجراءات منح الشھادات. -４

 اعتماد آلیات حدیثة للتوثیق ومنع التزویر أو التلاعب. -５

 إعداد تقاریر دوریة عن نشاطات الوحدة ورفعھا إلى رئاسة الجامعة. -６

 
 


